GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLC COLONNA

FORMATO N° 01

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

/

\_ DIVISION DE ESTUDIOS/

UNIDAD ORGANICA: \

DIRECCION SUB REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA

93




GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilo
Colenna

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccion Sub Regional de Infraestrscturg
Division de Estudios

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracién y aprobacién de Expedientes
Técnicos por Ejecucién Presupuestaria
Directa

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401410 - 77

5.« FINALIDAD : Que la Entidad Cuente cen el instrumento Técnica Exigido por las Nermas Técnicas

y legales vigentes a efectos sjecutar las obras que se encuentren aprobadas dentro det Programa de
Inversiones Anuales,

4. CLASIFIC ACION:

6.1 Sustantivo, b ¢ 6.2 Adjetivo:
7.- SEINICIA EN: 8. TERMINA EN;
Division de Estudias — PIP Viable Gerencial Sub Regional
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES

{(*) No es posible precisar duracién por la Naturgleza del Procedimiento

10.- FRECUENCIA:
| DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL

06 |

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ Demora en la atencién de los requerimientos para ejecutar los frabajos de campo y de gabinete.
¥ Nose cuenta con la libre disponibilidad del ferrenc (Titulo de Propiedad}!
v Demora en ia absolucién de consultas ante incompatibiidades técnicas, entre el perfil viable =
disefio a proyectar.
v Demora en |as certificaciones y de conformidades por terceras entidades (CIRA,ElA y ofros)

12, BASE LEGAL:

Ley de Presupuesto del Sector Pdblico.

Ley N° 27293 del Sistema Nacional de invessién Poblica.

Ley que modifica al Sisterma Nacional de Inversidn Poblica N° 27293 lLey 28802

Decreto Supremo N° 102-2007-EF. Aprueba Reglamento del Sisterna Nacional de Inversidn Piblica. —
Ley N° 30225-Ley de Contrataciones del Estado.

0.3.N° 350-2015-EF-Reglamento de la Ley de Contrataciones del Esfado.

DireclivaN® 001-2011-EF/68.01 -Directiva General del SNIP actualizada el 09/04/2015.

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional Piura; articuto N° 164 - incluye las funcicnes de la
Division de Estudias.

13. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Que a nivel de Pre Ihversidn se consideren costos reales o intervenga en todas las Metas.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA | MES ARO
09 2016

TN A RS

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Herbert Maldonado Agurfo

14. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

94
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GERENCIA SUB REGIGNAL LUCIANG CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Lusiano Castillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccién Sub Regional de infraestructura

Divisidn de Estudios

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Elaboracion y aprobacién de Términos de
Referencia Para contratar los servicios de
Consultorfa

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401410-78
5.- FINALIDAD : Que la Enfidad Cuente con el Documento Téenico que permita la contratacién de
Servicios de Consuiforia {personas naturales o juridicas), para la elaboracién y supervisién de Expedientes

Técnicos, Supervision de obras, y ofros.

§.- CLASIFIC ACION:

6.1 Sustantivo. X 6.2 Adjefivor
7.- SE INICIA EN: 8. TERMINA EN:

Division de Estudios Gerencia Sub Regional
9.- DURACION:

HCORAS DIAS MESES
20
10.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
01

1. CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v Falta de decumento de libre disponibilidad del terreno, sustentade con el fitulo de propiedad.
¥ Demora en la enfrega de informacion basica, por parte de terceras entfidades.

12. BASE LEGAL:

Ley de Presupuesto del Sector Publico,

Ley N° 27293 del Sistema Nacional de Inversién POblica.

Ley que medifica al Sistema Nacional de Inversion PG blica N° 27293 ley 28802

Decreto Supremo N° 102-2007-EF. Aprueba Reglamenteo del Sislema Nacional de Inversién Pibliog, —
Ley N° 30225-Ley de Contrataciones del Estado.

D.5.N° 350-2015-EF-Reglamento de la Ley de Confataciones del Estado.

DirectivaN® 001-2011-EF/68.01 -Directiva General de! sistema Nacional de Inversién Publica actualizada
el 0%/04/2015.

Crdenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizacion del Reglamento de
Organizacion y Funcicnes def Gobiemo Regional Piura: articulo N° 164 - incluye las funciones de I
Divisidn de Estudios.

AN N N NN

\

13. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Los TDR deben ser elaborados por personal de planta, los mismos que deben ser designados acorde a
tas caracteristicas del proyecto y profesion del proyectista.
v Los DR deben programarse oportunamente, de tal manera que el producto final, no sea materia de
otro servicio posteriormente,

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES ANC
0% 2016

15.- CARGO DE{ RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Herbert Maldenado Agurto

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciano Castilio
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA, : Direccidn Sub Regional de Infraestructurg

Division de Estudios
3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Eiaboracién, Revisién y Aprobacién de

Expedientes Técnicos por Ejecucién
Presupuestaria indirecta (Contrata).

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA y N° DE PROCEDIMIENTO : 401410 - 79
5.- FINALIDAD : Que la Enfidad Cuente con el instrumento Téenico Exigido por las Normas Técnicas ¥
legales vigentes a efectos ejecutar las obras que se encuentren aprobadas dentro del Programa de

Inversiones Anuales,

4. CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo. X 6.2 Adjetivo:
7. SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Divisidon de Estudios Gerencia Sub Regionai
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES

{*} No es posible precisar duracién por la Naturaleza del Procedimienfo

16.- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
06

11. CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v Demora y resistencia del consultor externo, para absolver las observaciones de la supervision,
v Demora eh lg absolucién de consultas por parfe de la Unidad Formuladora y la QP
v Resistencia del consulfor externo en el uso de la data de costos Unitarios de la Divisién de Estudios
v Mala foermulacidn de los Perfiles Técnicos declarados viables

12, BASE LEGAL:

¥ ley de Presupuesto del Sector Publico.

v ley N° 27293 del Sisterna Nacional de Inversién Publica.

v Ley que modifica al Sisterna Nacional de Inversién Piblica N® 27293 Ley 28802

v Decreto Supremo N° 102-2007-£F. Aprueba Reglamento det Sisterna Nacional de Inversion Poblica.

¥ Ley N®30225-Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento,

¥ DirectivaN® 001-2011-EF/68.01 -Directiva General del sistema Nacional de Inversidn Poblica actualizada
el 0%/04/2015.

¥ Ordenanza Regional N® 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actualizacién del Regiamento de

Qrganizacién y Funciones del Gobierno Regional Piura: arficulo N¢ 164 - incluye las funciones de la
Division de Estudios,

13. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥" Precisar y melorar las obligaciones del consutior exierno
v Designacién de los Profesionales idéneos en la supervision

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES ANO
09 2016

15. CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATCS
Ing. Herbert Maldonado Agurto

14. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNMA,

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencla Sub Regionai Luciano Castilio
Colonng

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccion Sub Regional de Infraestructura
Division de Estudios

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Eiaboracién y aprobacién de expediente
técnico de adicional de Obra.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA y N° DE PROCEDIMIENTO : 401410 - 80

5.- FINALIDAD : Dar cumpiimiente o lo estipulado en el D.5. N° 350-2015/EF del Reglamento de la

Ley N° 30225-ley de Conirataciones.

6.- CLASIFICACION:

6.1 Sustantivo X 6.2 Adjetivo
7.- SEINICIA EN: 8. TERMINA EN:

Direccidn Sub Regianal de Infraestructurg Gabiemno Regional Piura - RER
9.- DURACION:

HORAS DIAS MESES
30
10.- FRECUENCIA:
| DIARIO SEMANAL MENSUAL l SEMESTRAL ANUAL
02

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ Presentacidn incompleta de la Documeniacién por parte de los Contratistas.
¥ Falta de coordinacién entre Proyectista ¥ la Supervision.
v Lainexistencia de informe detallado ¥ con opinién del supervisor.

12.- BASE LEGAL;

v Ley de Presupuesto del Sector Pubfico.
Ley N° 27293 del Sistema Nacional de Inversion Piblca,
Ley que moadifica al Sisterna Nacional de Inversidn Publica N° 27293 ley 28802
Decroto Supremo N°® 102-2007-EF. Aprueba Reglamento del Sistema Nacional de Inversién Pubiica. —
Ley N° 30225-Ley de Confrataciones del Estada,
D.5.N° 350-2015-EF-Regiamento de ia Ley de Contrataciones del Estado.
DirectivaN® 001-2011-EF/68.01 -Directiva General del sistema Naciona! de Inversion Piblica actugiizada
el 09/04/2015,
Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Que aprusba la Actualizacién del Regiamento de
Organizacion y Funciores del Gobiema Regional Piura; articulo N° 164 - incluye las funciones de lo
Divisidn de Estudios.

SANLUR

“

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Designar profesionales idéneos en las labores de la supervision en obra.
¥ La coordinacién entfre provectista, sUpervision y contfratista debe realizarse desde que se
presenta ta causal materia del adicional.

14.-FECHA DE ELABORACION:
DIA MES ANO
05 2017 |

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
ing. Herbert Maldonado Agurto

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMERE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Reglonal Luciano Castille
Colonhna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA 3 Direccién Sub Regiona! de infraestructura

Divisién de Estudios

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Absolucién de consultas que requieran
opinién del proyectista duranfe la
ejecucion de la obra.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401410 - 81

5.- FINALIDAD : Dar cumpiimiento a lo estipulado en el D.S. N° 350-2015/EF del Regicmento de ia
Ley N° 30225-Ley de Contrataciones.

é. CLASIFICACION:

4.1 Sustantivo X 6.2 Adjetivo:
7.- SEINICIA EN: 8. TERMINA EN:
Divisidn de Cbras — Ing. Supervisor Gerencia Sub. Regional
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
10
10.- FRECUENCIA:
DIARIO l SEMANAL I MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
l 01

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
v Presentacion Incompleta de la Documentacién por parte de ios Coniratistas.
v Verificacion de las Pruebas vy Estudios Bésicos por parte del proyectista, en caso de requeririo para
emitir la opinion,
v Faita de Coordinacién del Proyectista y el Supervisor.

12.- BASE LEGAL:

Ley de Presupuesto del Sector Piblico.

Ley N® 27293 del Sistema Nacional de inversién Publica.

Ley que modifica al Sistema Nacional de Inversién Pablica N° 27293 Ley 28802

Decreto Supremo N° 102-2007-EF. Aprueba Regiomento del Sistema Nacional de Inversién PUblica, —
Ley N° 30225-iey de Contrataciones del Fstado ¥ sU Reglamento

DirectivaN® 001-2011-EF/68.01 -Directiva General dei sisterna Nacional de Inversion Péblica actualizada
et 09/04/2015,

Ordenanza Regional N° 333-2015/GRP-CR-Glue aprueba la Actudlizacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regionatl Piura; articulo N® 164 - incluye las funciones de la
Divisidn de Estudios.

SN R

S

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
v Mejorar o implemenfor medidas  para una eshecha coordingcion entre supervisién proyectista y
confratista.
v Que el supervisor sea un profesional con experiencia con capacidad de absolver las consulas,

14.-FECHA DE ELABORACION:
DlA MES ANO
09 2016

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
ing. Herbert Maldonado Agurto

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

GOBIERNO BEGIONAL PHURA
Gerencia Sub Roaromk A




GERENRCIA SUB REGIONAL LUCIANQ CASTILLO COLONNA

FORMATO N° 01
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- CODIGO Y NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA : 401000 - Gerencia Sub Regional Luciane Castillo
Colonna
2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA : Direccion Sub Regional de Infraestructura

Division de Fstudios

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Evaluacién de apoyos solicitados por
enfidades y poblacién organizada.

4.- CODIGO UNIDAD ORGANICA Y N° DE PROCEDIMIENTO : 401410 ~ 82

5.- FINALIDAD : Brindar Apoyo profesional y técnico a enfidades y poblacin organizada en la
Evaluacién de los pedidos de la poblacion, para fines de priorizar y determinar competencia asi como e
estado situacional del mismos.

4.« CLASIFICACION:

4.1 Sustantivo, X 6.2 Adjetiva;
7.- SEINICIA EN: 8.- TERMINA EN:
Tramite Documentario Gerencia Sub. Regional
9.- DURACION:
HORAS DIAS MESES
07
10,- FRECUENCIA:
DIARIO SEMANAL MENSUAL SEMESTRAL ANUAL
01

11.- CAUSAS QUE ORIGINAN LA DEMORA DEL PROCEDIMIENTO.
¥ La capacidad operativa de la Divisién de tstudios en |o que respecta a los profesionales e minima
v Falta de Apoyo Logistico por parte de los Inferesados.
¥ No se fiene apoyo logistico ni con movilidad ni personal obrero y otros

12.- BASE LEGAL:
v Ley de Presupuesto del Sector Publico.
v leyy Reglamento de Regionalizacién.
¥ Ordenanza Regional N* 333-2015/GRP-CR-Que aprueba la Actudlizagcian del Reglamento de
Organizacién y funciones del Gobiemo Regional Piura: artlculo N° 164 - incluye las funciones de la
Division de Estudios,

13.- OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS
¥ Que se aliendan solo los apoyos que tengan confrapartidas ya sea de los interesados como de
las municipalidades,
v los dpayas que no se djusten d fas competencias Sub Regiconales, sean de manera inmediata
derivadas alos Gobiemos Locales para su atencién.

14,-FECHA DE ELARORACION:
DIA MES ANO
09 2014

15.- CARGO DEL RESPONSABLE DE AMPLIAR DATOS
Ing. Herber! Maldonade Agurto

16. JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

Sl PILURA

b Castito Colonna™
nfracstructura
ROYELTOS
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GERENCIA SUB REGIONAL
LUCIANO CASTILLO COLONNA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS GSRLCC

FORMATO N° 02

CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO
DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRE 2016
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A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA

. s Region
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de la Entidad : Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna
2.- Nembre de la Unidad Orgdnica : Direccién Sub Regional De Infraestructura

Division de Estudios
3.- Noembre del Procedimiento : Elaboracién y aprobacién de Expedientes Técnicos por

Ejecucién Presupuestaria Directa (Personal de Planta)
4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica vy N° de Procedimiento : 401410 - 77
5.- Finalidad del Procedimiento : Que la Enfidad Cuente con el insfrumento Técnico Exigido por

fas Normas Técnicas v legales vigentes a efectos ejecutar las abras que se encueniren aprobadas dentro
del Programa de inversiones Anuadles,

é.- Clasificacién

6.1.- Sustantivo: 8.2 Adjetivo:
]
7.- Vigencia
7.1.-Vigente 7.2 -Propussta
B.- Tiempo de duracién {aprox.) ¢.- Frecuencia {N° de veces que se repite el procedimiento)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anuall
06
{*) No es posible precisar duracién per ia Naturaleza del Procedimiento
10.- REQUISITOS:
a} Proyecto Viable, que cuente con financiamiento
11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMP
ETAPA : SECUE ODE
s UNIDAD ORGANICA NC!A | DURA DESCRIPCION
CION
' Divisién de Estudios 1
e » Recepciona Proyecto de Inversion Publica
Declarado Viable por el SNIP, verifica la libre
disponibilidad del terreno
2
~ Sub  Direccion designa  Proyectista para
Elaboracién de Expediente Técnico, quien
programa y visita el lugar de 1a obra
3
> Proyectista define requerimientos y adiunta TOR
de ser necesarios y lo solicita a Sub Direccion
quien {o tramita ante la DSRY, para su atencién
i Direccién Sub Regienal de 4
Infraestructura > Verifica Requerimientos y cobertura Presupuestal,
de ser necesaria la Soliclta a la OSRPP
He Oficina Sub Regional de 5
Administracién » Deriva Requerimientos a  Equipe  de
Abastecimientos para su Confratacion, alcanza
copia de Contratos
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i ','-: Elra GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTHLO COLONNA
i Region

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
ETAPA SECUE O DE
s UNIDAD ORGANICA NGIA | DURA DESCRIPCION
CION
v
Divisién de Estudios 8 > Toma Conocimiento de Contratos, verifica plazos
de Ejecucion y deriva a Proyectista

7 »> Ejecucion de trabajos de campo (topograficos,
suelos y ofres), bajo la responsabilidad del
Proyectista designado.

8 > Se Realiza Trabajo de gabinete por parte de!
personal técnico (topografo, de sueles, kadista,
de costos y otros), y del proyectista.

9

> Proyectista tramita ante el Sub Director de
Estudios, el expediente técnico firmado,
anexando el Formate N° 15 y 18, para la
conformidad por parte de la OP! correspondiente.

10 > E| Sub Director de estudios, revisa y de
encontrarlo conforme, visa el expediente técnico
y tramita ante el DSRI, para ser alcanzado a la
OPi

11 . . .

> Si el Sub Director de Estudios o encontrara con
observaciones, este es devueito al Proyectista
para el levantamiento de las observaciones y
regresa a la secuencia 6
12
B El Proyectista efectuara las correcciones del caso
y devuelve Expediente al Sub Director de
Estudios para el tramite correspondiente,
v Direccién Sub Reglonal de 13
Infraestructura El Director de Infraestructura, con la conformidad de
la OPl y de ia Divisioh de Estudios, tramita la
aprobacion del expediente técnico,
v Gerencia Sub Regional 14
> La Gerencia Sub Regional, dispone a la Oficina de
Asesofia Legal, la Proyeccion de Resolucién de
Aprobacion del expediente mediante.
Vil Oficina Sub Regional de 15
Asesorfa Legal » \isa y tramita a otras Direcciones u Oficina la
Resolucién para su revision y visacion
vl Gerencia Sub Regional 16
» Firma Resolucion de Aprobacion de Expediente
Técnico
X Tramite Documentario 17
» Registra, Numera y Distribuye Resolucion.
TERMING DE PROCESQO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DiA MES ANC

0% 2016

13.- RESPONSABLE

ING. HERBERT MALDONADO AGURTO

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA,

GOBIERND REGI
Gerencia Sub Reguomg) *

bR
DIWVISIPN DE

a0y
ESTU
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i 1‘1;?1;? GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
W Repion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nembre de la Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colotina.

Direcclién Sub Regionat De Infraestructura

Division de Estudios.

Elaboracién y aprobacién de Términos de
Referencia Para conhalar los servicios de
Consulioria

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Precedimiento

5.- Findlidad del Procedimiento

que permita la confratacion de servicios de Consult

401410-78

Que la Entidad Cuente con el Documenio Técnico
oria (personas naturaies o juridicas), para i

glaboracién y supervisién de Expedientes Técnicos, Supervisién de obras, y otros.

8.- Clasificacién

6.1.- Sustantivo:

7.- Vigencia

7.1.-Vigente
[ * ]

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

Adjetivo:

]

7.2.-Propuesto

L]

9.- Frecuencia (N° de veces qgue se repite el procedimiento)

Dias | Semana | Meses Diario Semanai Mensual Anual
20 01
(*) Tiempeo promedio del Procedimienfo 20 dias
10.- REQUISITOS:
a) Proyecto Viable que cuente con Financiagmiento
11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMP
ETAPA : SECUE ODE -
s UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
Division de Estudi 1 ()} [» En base al Programa de Inversiones de la
Wision de Estudios Gerencia Sub Regional se Priorizan lfos términos
de referencia a ser elaborados.
2 ~ Sub  Director designa Profestonal para
Elaboracién de los términos de referencia, quien
Programa y visita a [fugar del Estudio,
conjuntamente con personal técnico (Topdgrafo,
Suelos v ofros).
- Profesional Designado prepara los términos
de referencia y anexa la documentacién técnica
3 disponible, asi como el valor referencial o valor
Estimado, y los presenta mediante informe al Sub
Director de Estudios solicitando su aprobacion;
quien los deriva a la DSR}
4 »  Si el Sub Director de Estudios, observa los

términos de referencia, estos son devueltos con
memorando_al proyectista para el levantamiento
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wiligion

@& GERENCIA SUB REGIONAL LUCIAND CASTILLO COLONNA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAPA

UNIDAD ORGANICA

SECUE
NCIA

TIEMP
ODE
DURA
CION

DESCRIPCION

de las observaciocnes o correceiones.

Hi

» Levantadas las observaciones, el proyectista
nuevamente lo devuelve al Sub Director de
Estudios, para tramite de aprobacién ante el
D3RI,

% 5i los términos de referencia no presentaron
observaciones el Sub Direetor de Estudios, lo
famita ante la DSRI, para ef tramite de
aprobacion correspondiente

» Si los términos de referencia no presentaron
observaciones el Sub Director de Estudios, lo
tramita ante la DSRI, para el tramite de
aprobacién correspondiente

Direceion Sub Regional de
Infraestructura

> Recepciona TDR y Solicita la Certificacion
Presupuestal

Ofieina Sub Regional de
Planificacién y Presupuesio

> La OBRPP, extiende la Certificacién Presupuestal
respectiva

Direccion Sub Regional de
Infraestruciura

10

El director framita los TDR a la Gerencia Sub
Regional para su Aprobacién

v

Gerencia Sub Regional

1

> Dispone a la Oficina Sub Regional de Asesoria
Legal, la emision de le Resolucién para
Aprobacién de los TDR

Oficina Sub Regional de
Asesoria Legal

12

» Visada |z Resolucion por las Direcciones
correspondientes, se deriva a la Gerencia, para la
Firma.

Gerencia Sub Regional

13

» Firma Resolucién de Aprobacién de Expediente
Téenico

Direccion Sub Regional de
Infraestructura

14

»La DSRI con la resolucion de Aprobacién, anexa
a {a misma los términos de referencia, son
aleanzados a la OSRA, para que disponga a la
Oficina de abastecimientos, tas acciones del caso

TERMINQ DE FROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA

MES ANO

09 2016

13.- RESPONSABLE

ING. HERBERT MALDONADO AGURTO

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.
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%ﬁgg{ GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
il

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nembre de I Enfidad : Gerencia Sub Reglonal Luciano Castillo Colonna.

2.-Nombre de o Unidad Orgdnica : Direccion Sub Regional De Infraestructura
Division de Estudios.

3.- Nembre del Procedimiento : Elaboracién, Revisién y Aprobacién de
Expedientes Técnicos por Ejecucién
Presupuestatia indirecta (Confrata).

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento : 401410 - 79
5.- Finalidad del Procedimiento : Que la Entidad Cuente con el insfrumento Técnico
Exigido porlas Normas  Técnicas v legales vigentes g efectos ejecutar las obras que se encuentren

aprobadas dentro del Programa de Inversiones Anuales,

6.- Clasificacién

4.1~ Sustantivo: 82 Adjetivo:
L]
7.- Vigencia
7.1.-Vigente 7.2.-Propuesto
L]
8.- Tiempo de dwracién (aprox.) ?.- Frecuencia {N° de veces que se repiie ef procedimiento)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal Mensual Anual
04
{*) No es posible precisar duracién por la Naturaleza del Procedimiento
10.- REQUISITOS:
d} Proyecto Viable, que cuente con financiamiento
b} Contrato de Consuitoria
11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
TIEMP
ETAPA SECUE O DE .
s UNIDAD ORGANICA NCIA | DURA DESCRIPCION
CION
Divisién de Estudios 1 ¢} » Recepciona  Proyecto de Inversién Publica
Declarado Viable por el SNIP, cuye expediente
técnico serd elaborado por contrata

2 -~ Entregar Perfit de Pre inversion a consullor para
elaboracién de expediente técnico.

3 > Sub Director propone al Profesional de planta que
se encargara de la supervisién de los servicios de
consulioria contratada, asl se  comunica al
consultor externo la fecha de entrega del terreno.

i L ] 4 » Director Tramita documento a Gerencia Para
Direccién Sub Regional de . . . .
Designacién de Profesional coma supetvisor
Infraestructura
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gg;éa GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTHLLO COLONNA
#1611k

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAPA

UNIDAD ORGANICA

SECUE
NCIA

TIEMP
o DE
DURA
CION

DESCRIPCION

Il

Oficina Sub Regional de
Asesoria Legal

Elabora y visa Resolucién, luego la tramita a las
demas Direcciones para su visacion.

Gerencia Sub Regional

Firma Resolucién, la misma que sera derivada a
Tramite Documentaric para su  registro,
numeracion y Distribucion

Division de Estudios

El consultor ejecutara los trabajos de campo y de
gabinete correspondiente, ¥ alcanzara
oficialmente de acuerdo a los plazos establecidos
contractualmente y a los términos de referencia,
los informes de avance anexando Ia
documentacién técnica sustentatoria respectiva,
para la revision y conformidad de parte del
Supervisor y Sub Director de Estudios.

El Consultor Presenta el Expediente Técnico
denfro de los plazos establecidos en el Contrato.

El supervisor, emitira al Sub Director los informes
con su conformidad o no de la documentacion
presentada por el consuitor externo,

10

5i esta conforme la documentacién presentada,
por el consultor, serd tramitado el informe de
conformidad a la OSRA para que disponga a
quien cotresponda las acciones de pago
pertinentes. Y aprobacion de Expediente

11

5i no estdi conforme la documentacion
presentada, por el consultor, el Sub Director de
Estudios emitirg al DSRY, ¢ informe respectivo,
provectando el oficio, para firma de Gerencia,
dirigido al consultor, solicitando el levantamiento
de {as observaciones.

vi

Tramite dogumentario

12

Recibe documento de Consulfor Subsanando
Qbservaciones debidamente documentado

Vil

Gerencia Sub Regional.

13

La Gerencia detiva dosumento a DSR| y esta a la
Division de Estudios, quien lo deriva a la
supervision para verificacion del levantamiento de
observaciones y emision del informe respectivo.

VIl

Unidad de Estudios

14

Supervisor  verifica el levantamiento de
observaciones, emite los informes de conformidad
del serviclo para pago y de aprobacién del
expediente técnico hacia el Sub Director de
estudios y este con 02 informes lo framita a la
DSRI, para fines de pago y de emision de
resoiucion de aprobacion del expediente técnico
materia del contrato.

Direccion Sub Regional de
Infraestructura

15

La Direccion reclbe los informes de la Divisién de
Estudios, tramita los mismos a la OSRA vy
Gerencia, al primero para el pago de los servicios
contratados, y a Gerencia para que disponga la
emision de la resolucidn de aprobacion respectiva
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g"jl;éa GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA
mpeglon

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
ETAPA SECUE QDE
s UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
X Gerencia Sub Regional 16 > Dispone elaborar Resolucion de Aprobacién de
Expediente Técnico
Xl Oficina sub Regional de 17 > Elabora y visa Resolucién, luego la tramita a las
Asesorfa Legal demés Direcciones para su visacion.
X Gerencia Sub Regional, 18 > Firma Resolucion que Aprueba el Expediente
Técnico
XN Unidad de Estudios 20 > Toma conocimiente de la  aprobacitn
Expediente Técnico.
TERMINO DE PROCESO
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DIA MES ANO

..... 2 ing. HERBERT MALDONADO AGURTO
0% 2016

14. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

Gerencia Sub Bl
G-rocc:dn bR
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Bt Region

A GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANO CASTILLO COLONNA.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nombre de o Enlidad

2.-Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nombre del Procedimiento:

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciane Castille Colonna.

Direccién Sub Regional De infraestructura
Division de Estudios.

Eiaboracién y aprobacién de expediente cnico
de Adicional de Obra.

4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Findlidad del Procedimiento

2015/EF, del Reglamento de la ley N® 30225 - tey d

é.- Clasificacion

6.1.- Sustantiva:

[ ]

7.- Vigencia

7.1-Vigente

[ X ]

8.- Tiempo de duracién (aprox.)

Dias

Semana | Meses

30

(*) Tiempo Promedic dei procedimiento 30 dias

10.- REQUISITOS:

a) Expediente Técnico aprobado por ia entidad de origen

11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTC

6.2

Adjetivo:

7.2.-Propuesto

L]

9.- Frecuencida (N° de veces que se repite ei procedimiento)

401410 - 80

Bar cumplimiento a lo estipulado  en e D.S N°350-
e Contrataciones

Diario

Semanal Mensual Anual

ot

ETAPA
S

UNIDAD ORGANICA

SECUE
NCIA

TEMP
QDE
DU,RA
CION

DESCRIPCION

Gerencia Sub Regional

9

Recibe solicitud de Confratista schre aprobacion
de Adicional de Obra y dispone a la DSRI, para
que a través de la Division de Estudios, evalué
la procedencia de o solicitado

Division de Estudios

La Sub Direccibn mediante Memordandum
designa  al Prevectista de planta, quien
pregrarna y visita el lugar de Ja obra; asi como
formula los requerimientos del caso

El proyectista, con sus requerimientos
atendidos, efectuara con el personal técnico, los
trabajos de campo y de gabinete que sea
necesario para elaborar y terminar el expediente
técnico.
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' %'ﬁ-da GERENCIA SUB REGIONAL LUCIANG CASTILLO COLONNA
aweflegion

DESCRIPCION DEL PROCEDIVIENTO

TIEMP

ETAPA : SECUE ODE
s UNIDAD ORGANICA NCIA BURA

CION

DESCRIPCION

»  El proyectista presenta ante el Sub Director el
expediente técnico del adicional de obra, quien
4 revisa ¥ de encontrarlo conforme, previa visacion
y framita ante el DSRI, para ser alcanzado a la
Supervisién, a través de la Division de Obras

¥ Si el Sub Director de Estudios le encontrara
5 observaciones este es devuelto al Proyectista,
para el levantamiento de las cbservaciones.

¥ El proyectista subsana las observacién, y
nuevamente lo derivara al Sub Director de

8 Estudios para el tramite ante fa DSRI, con la
finalidad de que sea alcanzado a la Division de
Obras,

Il iy
Divisién de Obras Recibe Expediente y lo remite a la Supervisisn,

quien en los plazos de ley y reglamento vigentes,
7 deberd emitir el informe en que se pronuncie
sobre fa viabilidad de la solucién téchica
planteada en el expediente técnico.

ki

Direccién Sub Regional de
v Infraestructura P > Solicita a DSRPP la certificacion para tramitar ka

aprobacion del Expediente de Adicional de Obra

Oficina Sub Regional de

v Planificacién y Presupuesto Y 3 Otorga la Certificacion Presupuestal Solicitada
vi Direccién Sub Regional de > Solicita a Gerencia tramitar la Aprobacién del
Infraestructura 10 Expediente del Adicional de Obra.
Vil Gerencia Sub Regional > lLa Getencia, contando con el Informe de la
supervision y de la Oficina Sub Regionai de
11 Asesoria Legal, dentro de los plazos de ley y
reglamento, deberd remifir expediente para su
Aprobacién, ante la Gobernacion Regional.
TERMINC DE PROCESO
12.-FECHA DE ELABORACION. 13.- RESPONSABLE
DiA MES ANQ Ing. HERBERT MALDONADO AGURTO
\ 09 2016

14.- NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

GOBIERNO REGIONA
Gerencia Sub Reg Gpa »-G o HIRA

Direceron s,
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61

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

T.- Nombre de ia Enfidad

2.- Nombre de la Unidad Orgdnica

3.- Nembre det Procedimiento

FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gerencia Sub Regional Luciano Castillo Colonna.,

Direccidn Sub Regional De Infraestructura
Divisién de Estudios

Absolucién de consultas que requieran opinién
del proyectista, durante la ejecucién de abra.

4.- Cédigoe de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento

5.- Finatidad del Procedimiento
Reglamento de la ley N° 30225 - Ley de Contrataciones

.- Clasilicacidn

6.1.- Sustantivo:

7.« Vigencia

7.1.-Vigente

8.- Tiempo de duracién {(aprox.)

Dics

Semana | Meses

10

{*) Tiempo Promedio del procedimiento 10 digs

10.- REQUISITOS:

a}  Que la Unidad de Obras, a fravés del Supervisor de Obra, requiera la consulta denfro de! plazo
establecido en la Ley y Reglamento de Contrataciones

11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

401410 - 81

Dar cumplimiento alo esfipulado en el D.S N°350-2015/EF, del

6.2 Adjetivo:

L]

7.2.-Propuesto

]

7.- frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)

Diario

Semanal Mensual Anual

01

TIEMP
ETAPA A SECUE O DE P
s UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
L . 1 {*} 1 Recepciona de la Division de Obras Iz consuita
! Division de Estudios con la documentacién sustentatoria,
2 ~ Revisa, analiza y deriva Consulta a un Profesional
de planta (Proyectista) o Consultor
> El proyectista o consuitor, en el plazo maximo de
3 05 dias dan respuesta a las consulias
formuladas.
> Se recibe pronunciamiento u opinién, de parte de
4 ‘proyectista o consultor; para ser comunicado a
Contratista
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTD

r TIEMP
ETAPA i SECUE G DE P
s UNIDAD ORGANICA NGIA DURA DESCRIPCION
CION
En caso no hubiese respuesta del Consultor externo
5 en el plazo maxime establecids, la entidad debera
absolver y dar instrucciones al contratista a través
del inspector o supervisor
i i i . .
Gerencia Sub Regional La Gerencia, mediante documente oficial.
5 Proyectado y visado por la Divisién de Obras y

DSRI, comunicara a ta Empresa Contratista las
consultas absueltas.

TERMINO DE PROCESQ

12.-FECHA DE ELABORACION.

DiA MES ANO

P09 2016

13.- RESPONSABLE

Ing. HERBERT MALDONADO AGURTO

14.- NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.

NNV
SUR DiEED

UEA MEDINA
lalr
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BiRegion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- Nembre de la Enfidad X Gerencia Sub Regional Luciano Costilio Colonna.
2.- Nombre de la Unidad Orgdnica H Direccidn Sub Regional De Infraestuctura

Division de Estudios
3.- Nombre dei Procedimiento : Evaluacién de Apoyos solicitados por enfidades

y Poblacién organizada.
4.- Cédigo de la Unidad Orgdnica y N° de Procedimiento : 401410 - 82
5.- Finalidad del Procedimiento : Brindar Apoye profesicnal y técnico a enfidades y

poblacién organizada en Ja Evaivacion de los pedidos de ta poblacién, para fines de priorizar y deteminar
competenciao asi como el estado situacional del mismos.

é.~ Clasificacién

6.1~ Sustantivo: 6.2 Adjetivo;
L]
7.- Vigencia
7.1.-Vigente 7.2 -Propuesto
]
8.- Tiempo de duracién (aprox.) ?.- Frecuencia (N° de veces que se repite el procedimiento)
Dias | Semana | Meses Diario Semanal | Mensual Anual
o7 01

10.- REQUISITOS:

a} Requerimiento de parte de los enfidades y poblacién organizada

11.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

TIEMP
ETAPA i SECUE O DE -
s UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
i % di ' . . .
| Gerencia Sub Regional “dia | » Recepciona pedido de apoyo, dispone d lg
DSRI para que a fraves de la Division de
Estudios evalué el apoyo solicitodo
i Divisién de Estudios 2 “%dla | » Derva la documentacion presentada  al
Profesional de Planta (Proyectista), para fas
acciones pertinentes.

3 2dfas | ~ El proyectista redliza visita de compo con el
personal {écnico necesaric que estima
conveniente.

4 3dlag |» E provectisia emite el informe respectivo, y lo
presenta a la Divisién de Estudios.
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9 .!l.;églén
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
TIEMP
ETAPA i SECUE O DE
g UNIDAD ORGANICA NCIA DURA DESCRIPCION
CION
i Direccion Sub Regional de
Infraestructgra 5 ¥ gia | » Remite el Informe Técnico, a Gerencia $ub
Regionat.
Y, Gerencia Sub Regional 8 “dia | » La Gerencia lo evaluara y dispondrd as
accionhes que el caso amerite.
TERMING DE PROCESO

12.-FECHA DE ELABORACION.

DIA MES | ANO

i

09 [ 2016

13.- RESPONSASLE

ing. HERBERT MALDONADO AGURTO

16. NOMBRE FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA.
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MANUAY, D

FORMATO N° 04

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

SETIEMBRI 2016
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